	экЗАМЕНАЦИОННЫЙ ЦЕНТР ПО АТТЕСТАЦИИ ПЕРСОНАЛА
 ООО «МЕГА» 

	ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ

	ПОРЯДОК ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ ЭЦ ООО «МЕГА» С ЗАЯВИТЕЛЕМ ПРИ АТТЕСТАЦИИ ПЕРСОНАЛА В ОБЛАСТИ НЕРАЗРУШАЮЩЕГО КОНТРОЛЯ

	1.
	Заявитель обращается в Экзаменационный центр по аттестации персонала неразрушающего контроля ООО «МЕГА» (далее - ЭЦ) для получения основных информационных материалов о сроках, условиях и стоимости аттестации. Дополнительная информация об исходном комплекте документов для аттестации и объеме квалификационных экзаменов содержится в документе ПБ 03-440-02 «Правила аттестации персонала в области неразрушающего контроля», знание основных положений которого необходимо для кандидата.

	2.
	Заявитель, после получения информационных материалов, направляет в ЭЦ предварительную заявку на выставление счета. Данная заявка составляется в произвольной форме, и в ней указываются: Ф.И.О. кандидатов на аттестацию, виды аттестации (первичная, продление после 3 лет, повторная после 6 лет, расширение на объекты контроля), методы НК, уровни квалификации и объекты контроля, на которые кандидаты должны быть аттестованы, необходимость сдавать экзамен по Правилам безопасности, реквизиты заявителя, контактные телефоны заявителя, и факс или E-mail, по которому нужно выставить счет. В течение 1-2 дней после получения предварительной заявки и при наличии в ней всей необходимой информации ЭЦ выставляет заявителю счет. Допускается оплата наличными на месте с оформлением всех отчетно-финансовых документов.

	3.
	Заявитель производит оплату по выставленному счету, комплектует в соответствии с ПБ 03-440-02 исходные документы для аттестации кандидата, по телефону согласовывает с ЭЦ день прибытия кандидата на аттестацию и, если необходимо, порядок его подготовки. Кроме основных документов, предусмотренных ПБ 03-440-02, кандидат представляет в ЭЦ следующую информацию об организации-заявителе: полное и краткое наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), код организации по общиему классификатору предприятий и организаций (ОКПО), основной государственный регистрационный номер (ОГРН), юридический и почтовый адреса (с индексом), телефон (с кодом), адрес электронной почты, а также персональные данные: персональный идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), домашний адрес (с индексом), паспортные данные.

	4.
	В день прибытия кандидата на аттестацию ответственный сотрудник ЭЦ производит экспертизу полноты представленных документов и правильности их оформления, а также проводит предварительное собеседование с кандидатом. По результатам экспертизы представленных документов возможна выдача замечаний по полноте и правильности их оформления и возможно принятие решения об ограничении уровня квалификации или области аттестации. Все замечания, полученные по документам, должны быть устранены до момента принятия окончательного решения об аттестации кандидата.

	5.
	Кандидат в установленном порядке и в установленные сроки проходит (при первичной аттестации) подготовку и сдает квалификационные экзамены с оформлением всех протоколов. Объем квалификационных экзаменов определяется в соответствии с ПБ 03-440-02.

	6.
	После сдачи экзаменов с кандидатом проводится итоговое собеседование и принимается окончательное решение об аттестации кандидата на заявленные методы, уровни и объекты контроля.

	7.
	Квалификационное удостоверение оформляется в срок от 1 до 7 рабочих дней с момента принятия решения об аттестации и выдается кандидату при выполнении следующих условий:

- оплата за аттестацию;

- полнота и правильность представленного исходного комплекта документов;

- успешно сданные кандидатом квалификационные экзамены с оформлением всех протоколов;
- отсутствие иных задолженностей кандидата перед ЭЦ.


